事務職員エントリーシート　　　　 　年 　月 　日現在
写真データ貼付
最近3か月以内撮影の正面、上半身、　無帽のもの
（縦横比4: 3）

	ふりがな
	
	

	氏　　名
	
	

	
	
	

	西暦　　　年　　　月　　　日生　(満　　歳)
	性別　 男 ・ 女・その他
	

	ふりがな
	
	TEL. 

	現住所
	〒 　　－ 
	携帯 

	
	
	FAX. 

	E-mail（PC）：
	E-mail（携帯）：



	年
	月
	学歴・職歴（各別にまとめて書いてください）
※学歴は高等学校卒業から記入
	退職した場合、その理由
（具体的に）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	前勤務先等で病気療養等により勤務しない期間がある場合、その期間と事由を記入してください。

	期間
	事由

	年   月   日～     年   月   日
	



	過去に刑事罰のほか、研究不正、性暴力等、ハラスメントその他の非違行為を原因として懲戒処分や分限処分を受けた場合には、その内容及び具体的な事由を記入してください。

	処分を受けた日
	内容

	年   月   日
	



	資格・免許等

	○過去にTOEICを受検したことがある方は、そのスコア及び取得年月日について記入してください。
未受験の方は、スコア及び取得年月日を証明できる書類を入職までに提出してください。

	資格名
	スコア(級)
	取得年月
	受験予定年月

	TOEIC
	点
	年　　　月
	年　　　月　　　　　

	○その他資格・免許等（普通自動車免許は除く）




	PCスキル（使用できるソフトウェア等とそのレベルについてわかりやすく説明してください）

	





	趣味・特技

	





国立大学法人　東北大学


国立大学法人　東北大学
	転職して、本学を志望する理由は何ですか。（250字以上350字以内）

	









	現（前）職においてあなたが取り組んだ業務改善や業務処理上の創意工夫等を記入してください。
（220字以上300字以内）

	








	現（前）職における経験を今後のキャリアでどのように活かそうと考えますか。（220字以上300字以内）

	








	自己PR（自分の長所・短所についても触れてください）（170字以上220字以内）

	







	参考までに転職活動状況をお聞かせください。

	国立大学法人等
（　　　　　　　　　　　　　　　）
地方公務員
（　　　　　　　　　　　　　　　）
	国家公務員
（　　　　　　　　　　　　　　　）
民間企業
（　　　　　　　　　　　　　　　）

	志望順位（本学を含む）　(1)　　　　　(2)　　　　　(3)　　　　　(4)　　　　　　　　　　



	以前の勤務先に退職理由を照会してもよろしいですか？  　はい　　・　　いいえ　　　　


　　　　　　　　
	勤務が可能となる日はいつですか？ 　　　　年　　月　　日　　・　□いつからでも可　　　　　　　　　　　　　　


※　このエントリーシートは、職員採用業務にのみ使用し、他の目的には使用しません。また、使用後は適正な方法で廃棄します。
※　提出の際は、本ファイルを本学職員採用試験情報HPに記載のGoogleフォームにアップロード願います。

